广东金融学院预借增值税普通发票申请表

项目编码：

	项目（科研课题）名称
	

	付款方名称(含纳税人识别码)
	

	项目负责人
	
	联系电话：
	经办人
	
	联系电话：

	开票金额
	 佰   拾   万  仟  佰   拾  元  角  分
	¥
	预计到款日期
	年  月  日

	承诺函

我承诺该笔款项于预计到款日前转入学校银行账户。若经费逾期未到账且不退回增值税普通发票的，同意自开票日算起第3个月开始冻结本人负责的全部经费项目，直至其经费到账或退回增值税普通发票。

                             承诺人（项目负责人签名）：

                                                       年      月     日

	申请

单位

意见
	我单位同意项目负责人预开增值税普通发票，并负责敦促项目负责人在规定时间内办理来款入账手续。

单位负责人（签名）：

单位公章

年      月      日

	增值税

（5.66%）
	
	附加税

（0.68%）
	
	税费合计（6.34%）
	

	财务相关科室审核

意见
	预借增值税普通发票号码
	
	财务处审批 意见

意
	财务处负责人（签名）

  年      月      日

	
	                                      业务盖章
	
	


说明： 1、预借增值税普通发票同时需预缴税款，经费到账后按原途径退回税款；

         2、因项目经费未到帐导致退回增值税普通发票，预缴税款需等税局办理完退税手续且税款退回学校账户后才能办理相关退回税款；

3、星期三和月末不办理预借增值税普通发票业务，12月不办理预借增值税普通发票业务；

4、同一项目负责人原则上只可限借1张增值税普通发票，前借未清、不再预借；

5、开具增值税普通发票需提交合同原件、复印件和项目（课题）经费本，免税技术合同还需提交科技厅认定表格。

—————————————————————————————————————————

预借增值税普通发票申请表（回执）

	项目（科研课题）名称
	

	付款方名称
	

	项目负责人
	
	开票金额
	佰   拾   万   仟   佰   拾   元   角   分
	¥

	财务审核
	预缴

税款
	税费合计

（6.34%）
	增值税

（5.66%）
	附加税

（0.68%）
	预借增值税普通发票号码
	

	
	
	
	
	
	                               业务盖章

	
	
	
	
	
	


项目编码：

预借增值税普通发票申请流程

1、提前准备合同原件、复印件，如果属于免税技术合同，还需提交科技厅认定表格
2、携带好以上资料到财务处管理科建立项目（科研）经费本档案，如果属于科研项目，需先向科研处建立科研项目经费本

3、确认此项目（科研课题）没有预借增值税普通发票

4、到财务处主页下载并填写好《预借增值税普通发票申请表》

5、携带以上资料到财务处办理预借增值税普通发票手续

6、预缴项目经费税款，经费到账后退回预缴税款

7、项目经费未到账，需携带预借增值税普通发票和预借增值税普通发票申请表（回执）到财务处办理注销预借增值税普通发票手续，预缴税款需等税局办理完退税手续且税款退回学校账户后再办理退回相关税款

8、星期三和月末不办理预借增值税普通发票业务，且因为年末账务问题， 12月也不办理预借增值税普通发票业务

9、同一项目负责人原则上只可限借1张增值税普通发票，前借未清、不再预借

